Krajowa Rada Sadownictwa

Ogtoszenie o konkursie na stanowisko ksiegowego

Numer konkursu: ZKS.1010.1.2025
Ogtoszenie o konkursie
na stanowisko ksiegowej/go

Numer konkursu: ZKS.1010.1.2025
Ogtoszenie o konkursie
na stanowisko ksiegowej/go

Liczba wolnych stanowisk - 1 etat (petny etat na podstawie umowy o prace)

Termin sktadania zgtoszen na konkurs: do dnia 10 czerwca 2025 roku.

Warunki pracy i ptacy: ptaca zasadnicza- od 6 000,00 do 8 000,00 PLN (przez pierwsze 3 miesigce 6000 PLN)
Atuty: dodatek za wieloletnig prace, dodatkowe wynagrodzenie roczne, nagrody uznaniowe, profity socjalne.

Do podstawowych zadan ksiegowej/go nalezy m.in.:

1. prowadzenie catoksztattu spraw zwigzanych z ewidencjg dowoddw ksiegowych i terminowa realizacja ptatnosci
zobowigzan,

2. sprawdzanie dokumentéw pod wzgledem formalno-rachunkowym,

3. sporzadzanie przelewdw, raportéw biezacych i zestawien,

4. sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej i ich analiza,

5. zastepstwo przy sporzadzaniu deklaracji z zakresu podatkéw i ubezpieczen spotecznych oraz przy naliczaniu
wynagrodzenh zwigzanych ze stosunkiem pracy i uméw cywilnoprawnych.

W Krajowej Radzie Sadownictwa moze by¢ zatrudniona osoba:

1. ktéra ma petng zdolnos¢ do czynnosci prawnych;

2. ktéra nie byta karana za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe;

3. przeciwko ktérej nie jest prowadzone postepowanie o przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
przestepstwo skarbowe;

4. posiadajaca stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku;

5. posiadajaca kwalifikacje do pracy na okreslonym stanowisku,

6. posiadajaca znajomosci aktdw prawych zwigzanych z funkcjonowaniem jednostek sektora finanséw publicznych,
7. posiadajaca znajomos¢ techniki pracy biurowej, w tym bardzo dobrg umiejetnos¢ postugiwania sie sprzetem
komputerowym oraz programami Word, Excel,

8. posiadajaca umiejetnos¢ ewidencjonowania kosztoéw w uktadzie rodzajowym oraz wydatkéw wedtug klasyfikacji
budzetowej,

9. dodatkowym atutem jest znajomos¢ obstugi systemdw ksiegowych, gtéwnie Orcom, systemdéw bankowosci
elektronicznej oraz systemu Trezor.

Wykaz dokumentéw wymaganych od kandydatéw:

1. Umotywowane podanie o zatrudnienie adresowane do Przewodniczacego Krajowej Rady Sadownictwa z
zaznaczeniem numeru konkursu wraz z aktualnym adresem oraz numerem telefonu kontaktowego,

2. zyciorys (CV),

3. ewentualng informacje o przebiegu kariery zawodowej oraz kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane
doswiadczenie zawodowe i wyksztatcenie,

4. oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

5. o$wiadczenie kandydata, ze nie jest prowadzone przeciwko niemu postepowanie o przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,
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6. oSwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo umysine lub przestepstwo skarbowe,

7. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych na potrzeby konkursu na stanowisko
ksiegowej/go.

Do zgtoszenia kandydat moze dotgczy¢ dokumenty potwierdzajace dodatkowe kwalifikacje, osiggniecia,
rekomendacje.

Konkurs sktada sie z 2 etapéw:

etap 1 - wstepna weryfikacja zgtoszeh kandydatéw pod katem spetnienia wymogéw formalnych przystapienia do
konkursu,

etap 2 - sprawdzanie umiejetnosci praktycznych,

etap 3- rozmowa kwalifikacyjna z wybranymi kandydatami sposréd tych, ktérzy spetnili wymogi formalne oraz
wykazali sie umiejetnosciami praktycznymi.

O terminie etapu 2 i 3 kandydaci zostang odrebnie powiadomieni.

Planowane zatrudnienie od lipca 2025 r.

Wyniki konkursu zostang zamieszczone w Biuletynie Informacji Publicznej Krajowej Rady Sadownictwa.
Wymagane dokumenty z zaznaczeniem numeru konkursu nalezy sktada¢ w terminie

do dnia 10 czerwca 2025 roku osobiscie w godzinach urzedowania Biura (od poniedziatku do pigtku w godz.
8.15.-16.15) badz droga listowna (decyduje data nadania u operatora pocztowego) na adres:
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Kancelaria Gtéwna Biura KRS

(punkt podawczy, pok. nr 15)

ul. Rakowiecka 30, 02-528 Warszawa

Dokumenty sktadane osobiscie przyjmowane sg wytgcznie w zamknietych kopertach. Pracownicy przyjmujacy
dokumenty nie weryfikuja ich kompletnosci. Zgtoszenia sktadane po terminie beda zwracane bez rozpatrzenia.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ w Zespole Kadr i Szkolen Biura Krajowej Rady Sadownictwa pod nr tel. (22)
37-92-802 lub w Wydziale Finansowym pod nr tel. (22) 37-92-760 lub 763

Kierownik
Zespotu Kadr i Szkolen
(-) Hubert Krauze



